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Stev.: 110 -0016/2022

V skladu s Statutom obéine Crna na Koroskem (Uradno glasilo slovenskih ob&in Lex
localis §t. 12/2017,59/2017 in 14/22), 25. Elenom Zakona o delovnih razmerjih (Uradni
list RS, &t. 21/13, 78/13 — popr., 47/15 - ZZSDT, 33/16 — PZ-F, 52/16, 15/17 — odl.
US, 22/19 — ZPosS in 81/19, 203/20 — ZIUPOPDVE, 119/21 — ZCmIS-A, 202/21 —
odl. USin 15/22) in 68. clenom Zakona o javnih usluzbencih (Uradni list RS, §t. 63/07 —
uradno precis€eno besedilo, 65/08, 69/08 — ZTFI-A, 69/08 — ZZavar-E, 40/12 —
ZUJF, 158/20 — ZIntPK-C, 203/20 — ZIUPOPDVE, 202/21 — odl. US in 3/22 — ZDeb, v
nadaljevanju: ZJU) obéina Crna na Koroskem objavlja javni razpis:

za strokovno tehnjéno delovno mesto:
«FINANCNIK VIl/1«

1. Delo se bo opravljalo na sedezu Obé&ine Crna na Koroskem, Center 101, Crna
na Koroskem.

2. Delovno razmerje se sklene za polni delovni ¢as 40 ur, za nedolo¢en €as s
poskusnim obdobjem 3 mesecev.

3. S kandidatom oz. kandidatko bo delodajalec najprej sklenil pogodbo o zaposlitvi
za doloCen Cas 3 mesecev — za obdobje poskusnega dela, nato pa se v
primeru uspesSno opravljenega poskusnega dela sklene pogodba o zaposlitvi za
nedoloCen €as 0z. v primeru neuspesno opravljenega poskusnega dela se
sodelovanje konca.

3. Splosni pogoiji, ki jih morajo izpolnjevati kandidati:
- drzavljanstvo Republike Slovenije,
- aktivno znanje slovenskega jezika,
- da oseba ni bila pravhomoc€no obsojena zaradi naklepnega kaznivega dejanja,
ki se preganja po uradni dolznosti in da ni bila obsojena na nepogojno kazen
zapora Vv trajanju vecC kot Sest meseceyv,
- da oseba ni v kazenskem postopku zaradi naklepnega kaznivega dejanja, ki
se preganja po uradni dolZnosti.

4. Posebni pogoji za zasedbo delovnega mesta so:
- visokoSolska izobrazba 1. stopnje (VII/1)
- vozniski izpit B kategorije,
- 8 mesecev delovnih izkuSenj s finanénega podrodja,
- poznavanje dela z raCunalnikom,
- poznavanje finan€nega poslovanja v javnem sektorju,
- znanje angleSkega jezika, tako da je mozno sporazumevanje in pisanje.

5. Delovne naloge:
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- zbira, ureja ter pripravlja podatke za izdelavo analize o finanénem poslovanju
proracunskega uporabnika

- obraCunava davke in prispevke (pogodbe o delu, avtorske pogodbe, obvezna
praksa, delo Studentov, obracun davka na dodano vrednost)

- priprava letnih porocil in podatkov za zakljucni racun ter premozenjsko bilanco
obcCine

- sodeluje pri pripravi predloga proracuna

- zbira in kontrolira podatke za obracun plac¢ zaposlenih,

- obraCunava place in nadomestila plac€ v skladu z zakoni, ki veljajo za

- negospodarstvo na podrocju socialnega varstva,

- obraCunava in izplaCuje druge prejemke: regres, jubilejne nagrade,

- odpravnine, solidarnostne pomoci, ter povracila drugih stroSkov v zvezi z

- delom: prehrana, prevoz na delo, idr.

- vodenje poslovnih knijig,

- usklajevanje analiticne in sinteti¢ne evidence,

- izvajanje opravil v zvezi s plac€ilnim prometom,

- letno in mesecno porocanje statistichemu uradu, bankam, Ajpesu,

- davénem uradu, ZPIZ- u o placah, davkih in prispevkih zaposlenih,

- izpolnjuje obrazce za osebne potrebe zaposlenih, obracunava dohodnine,

- obraCunava in poSilja zahtevke za refundacije bolniSke, invalidnost, javnih

- del, in druga,

- nadzira vodenje knjige osnovnih sredstev,

- preverja in potrjuje obracun in predraun amortizacije,

- kontrolira in dopolnjuje dokumentacijo osnovnih sredstev,

- usklajuje knjizno stanje z dejanskim (po inventurnih listah) za osnovna

- sredstva,

- obracunava in vodi pomozno knjigo OD,

- usklajevanje analitike saldakontov

- vodenje glavne knjige

- priprava in izraun DDV (vklju¢no s porocili)

- nadomescCa sodelavke v FRS

- pripravlja podatke za SFR (statistiko financnih racunov)

- nadzira knjizenje komunalnih storitev

- preverja ustreznost izvajanja obvladovanj terjatev

- pripravlja mesecCne analize in poroc€ila za nadrejene

- pripravlja mesecne realizacije

- pripravlja finan¢ne podatke in vodi evidence o podjemnih, avtorskih pogodbah,

- Studentskem delu

- vodi evidence sklepov in ostalih dokumentov potrebnih za vodenje proracuna

- priprava porocil, drugih potrebni dokumentov po navodilih nadrejenega

- spremljanje aktualne zakonodaje, objav v uredbenem in razglasnem delu
Uradnega lista,

- izvaja druga dela po navodilih nadrejenega, ki sodijo v sklop njegovih oprauvil.

Prijava mora vsebovati naslednje dokumente in dokazila:
- kratek Zivljenjepis z opisom delovnih izku$enj, pridobljenih znanj in spretnosti
- fotokopijo opravljene diplome,
- fotokopijo vozniskega izpita,
- pisno izjavo kandidata o nekaznovanosti,



- pisno izjavo kandidata, da ni v kazenskem postopku.

Kandidati lahko vloZijo pisne vioge z dokazili do 31.8.2022 na naslov: Obg&ina Crna
na Koroskem, Center 101, 2393 Crna na Koroskem (v zaprti pisemski ovojnici z
obvezno oznako »Prijava — FINANCNIK VII/1,2022«) ali e-naslov:
irena.nagernik@crna.si.

Prijavljeni kandidati bodo o izbiri pisno obvesc€eni v roku 5 dni po opravljenem
izbirnem postopku.

Dodatne informacije lahko dobite na tel. 870 48 16, ob&ina Crna na Korokem.
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