Obé&ina CRNA NA KOROSKEM
Center 101 .

2393 CRNA NA KOROSKEM
Telefon: 02 870 48 10

Fax: 02870 48 21

M| e-mail: obcina@crna.si

Na podlagi Stirinajstega odstavka 9. ¢lena Zakona o zaséiti prijaviteliev (Uradni list RS,
&t. 16/2023; v nadaljevanju: ZZPri) in Statuta Obé&ine Crna na Koroskem (Uradno glasilo
slovenskih obéin Lex localis §t. 12/2017, 59/2017 in 14/2022) je Obéina Crna na Koroskem,
ki jo zastopa zupanja mag. Romana Lesjak kot zavezanec za vzpostavitev notranje poti za
prijavo krsitev, dne 19.5.2023 sprejela naslednji

__PRAVILNIK
0 ZASCITI PRIJAVITELJEV

UVODNE DOLOCBE

1. élen
Namen

Namen tega Pravilnika o zasciti prijaviteljev (v nadaljevanju: Pravilnik) je vzpostaviti notranjo
pot za prijavo krsitev veljavnih predpisov, za katere so posamezniki izvedeli v delovnem okolju,
in njihovo obravnavo ter zascito posameznikov, ki prijavijo krSitev (v nadaljevanju: prijavitelji).

V tem Pravilniku uporabljeni izrazi imajo enak pomen, kot so opredeljeni v Zakonu o zasc¢iti
prijaviteljev ter ostalih veljavnih predpisih.

V tem Pravilniku uporabljeni izrazi v moski slovni¢ni obliki so uporabljeni kot spolno nevtralni.

2. clen
Uporaba

Ta Pravilnik se uporablja za vse prijavitelje posameznike — fizicne osebe, ki prijavijo krSitve
veljavnih predpisov, povezane s poslovanjem Obcine Crna na Koroskem, ki so jih zaznali v
delovnem okolju, v skladu z zakonom, ki ureja zas¢ito prijaviteljev.

Do zaséite po tem Pravilniku je upraviéen prijavitelj, ki je podal prijavo, ¢e je na podlagi
utemeljenih razlogov menil, da so bile prijavljene informacije o krsitvi ob prijavi resni¢ne. Do
za8cite po tem Pravilniku je upravi¢en tudi prijavitel], ki je prijavo podal anonimno, pa je bila
kasneje razkrita njegova identiteta.

Prijavitelj ni upravi¢en do zas¢ite po tem Pravilniku, ¢e je prijavo podal dve leti ali ve¢ po
prenehanju krsitve.

Do zascite po tem Pravilniku so upravi€eni tudi posredniki in povezane osebe, ¢e je verjetno,
da so bili ali bi lahko bili zaradi povezanosti s prijaviteliem zoper njih uvedeni povradilni ukrepi.



SPLOSNE DOLOCBE
3. ¢len
Obveznosti druzbe

Obéina Crna na Korogkem zagotavlja notranjo pot za prijavo in za&gito prijaviteljev na nacin,
da:

» opredeli nacin in postopek sprejema notranjih prijav ter njihove obravnave v tem
Pravilniku na nagin, ki omogo¢&a popolnost, celovitost in zaupnost informacij ter
nepooblascenim osebam prepredi dostop do vsebine prijav, podatkov o prijavitelju in
o osebah, ki jih prijava zadeva,

» zagotavlja zaScito prijaviteljev in ne izvaja povradilnih ukrepov,

e zagotovi oz. omogoci sprejetje in izvajanje vseh ustreznih ukrepov za odpravo
morebitnih ugotovljenih krsitev,

» spodbuja posameznike, da morebitne krsitve ali sume krsitev sporoéijo po notraniji
poti za prijavo, saj bo na ta nac¢in mogoce prijave ucinkovito obravnavati ter napake in
krsitve hitro odpraviti,

 opredeli informiranje posameznikov v delovnem okolju druzbe o notranji poti za
prijavo, tem Pravilniku ter o postopkih za zunanjo prijavo.

Na Obgini Crna na Koroskem je prepovedano vsakr§no ravnanje ali opustitev, katerega namen
bi bil preprecitev prijave krsitve ter vsako ravnanje (vkljuéno z povragilnimi ukrepi) ali opustitev,
ki bi bilo v nasprotju s tem Pravilnikom oz. veljavnimi predpisi.

4. clen
Imenovanje zaupnika in administrativhega osebja

Obgina Crna na Korogkem imenuje naslednjo osebo kot zaupnika za sprejem prijav, in sicer:
- Polona Obretan, kot zaupnik;

Zaupnik sprejema prijave in jih obravnava v skladu z 11. in 12. élenom ZZPri in tem notranjim
aktom.

Zaupniku pri delu zagotavlja administrativno pomoc¢:
- Julijana Polansek.

Administrativni usluzbenec izvaja naloge tudi na podrogju prejema in evidentiranja notranjih
prijav. S prijavami mora ravnati v skladu s 6. in 7. &lenom ZZPri ter o prejetin prijavah
nemudoma obvescati zaupnika.

5. ¢len
Sprejem notranje prijave

o Kontaktni podatki za sprejem prijav

Prijave se podajo praviloma na obrazcu (Priloga 2 k temu Pravilniku) ter se sprejemajo na
naslednje nacine in na naslednje naslove:

— po e-posti na naslov: okolie@crna.si:

- na telefonski Stevilki: 051 658 719 — Polona Obretan:

- na naslov Ob¢ine Crna na Korogkem, Center 101, 2393 Crna na Korogkem, s pripisom
» v roke zaupniku za notranjo prijavo;

— osebno pri zaupniku po predhodnem naroéilu po telefonu ali e-posti.




o Postopek prejema notranje prijave
Prijavitelj lahko prijavo poda pisno ali ustno (po telefonu ali osebno).

Kadar prijavitelj prijavo poda osebno ali po telefonu, zaupnik izjavo posname. Pred zatetkom
snemanja prijavitelja obvesti o snemanju pogovora.

V primeru ustne prijave, ki se ne posname, zaupnik izdela natanten zapis prijave ter ga
prijavitelju poslje v pregled in podpis, ¢e ta to Zeli in ¢e opredeli, kam naj se poslje.

° Evidentiranje prijave

Zaupnik (ali poobla§éen administrativni usluzbenec) prijavo evidentira v informacijski sistem
(dokumentni sistem) VBIT — Glavna pisarna, in sicer loeno od ostalih zadev, brez dostopa
nepooblascenih oseb (administrator in zaupnik) do evidence, ali v ro¢no evidenco, ki jo vodi v
tabeli Excel za vsako leto.

Evidenca prejetih prijav (evidencni podatki) vsebuje naslednje podatke: stevilka zadeve, datum
prejema prijave, delovno podrodje krsitve, datum potrditve prejema prijave, datum povratne
informacije prijavitelju, datum porogila vodstvu.

Podatek o prijavitelju in o povzro€itelju krSitve se zabelezi na nacin, da bo mogoée njegovo
poznejSe enostavno &rtanje oziroma unicenje.

Elektronska prijava s prilogami se hrani v informacijskem sistemu, fizicna pa v posebni
zaklenjeni omari v pisarni zaupnika. Fizi¢na prijava se glede hrambe in ravnanja fiziéno in
tehniCno obravnava na nacin, kot da bi Slo za tajni podatek stopnje interno ali poslovno
skrivnost.

Po poteku petih let se iz evidence briSejo podatki o prijavitelju in povzroditelju ter vsebina
prijave, poro€ilo vodstvu in evidenéni podatki pa se hranijo [10] let.

o Naloge zaupnika in zascita prijavitelja

Zaupnik obravnava prijavo skrbno, zaupno in samostojno ter pri tem ni vezan na navodila v
posamezni zadevi. Zaupnik ne sme razkriti identitete prijavitelja, razen pod pogoji iz ZZPri.

Zaupnik ima pri delu dostop do gradiva, relevantnega za obravnavo prijave, zaposleni pa so
mu dolZni nuditi pomo¢ in informacije, potrebne za njegovo delo. Zaupnik podatke, s katerimi
se seznani, uporablja le za namene obravnave prijave in odprave krsitve.

Zaupnik opravlja naloge, ki jih dologata 10. €len ZZPri, vkljuéno s svetovanjem in pomodjo
prijavitelju pred povracilnimi ukrepi, in ta akt.

Prijavitelj lahko zaprosi zaupnika za pojasnila glede zascite v primeru prepovedanih povragilnih
ukrepov, kot je dologena v 7. poglavju ZZPri.



6. ¢len
Postopek obravnave notranje prijave

Zaupnik prijave obravnava po vrstnem redu njihovega prejema.
6. Predhodni preizkus

Zaupnik prijavo preizkusi tako, da preveri, ali so izpolnjene predpostavke iz 5. élena ZZPri. V
zvezi s tem v roku sedmih dni izpolni kontrolni seznam iz Priloge 1 tega akta.

Kadar predpostavke niso podane, zaupnik prijave ne obravnava, prijavitelju pa v sedmih dneh
od prejema sporodi, da prijave ne bo sprejel v obravnavo.

Kadar so podane vse predpostavke, zaupnik prijavitelju v sedmih dneh od prejema sporoéi, da
je prijavo sprejel v obravnavo.

Obvestilo se poslje na naslov ali nacin, ki ga je navedel prijavitelj, tudi e gre za anonimno
prijavo.

Kadar je Ze ob sprejemu ustne prijave ocitno, da prijave ni mogo&e obravnavati v postopku
obravnave notranje prijave, lahko zaupnik prijavitelja usmeri na ustrezno pot za zunanijo prijavo
ali na drug ustrezen postopek. V takem primeru do prijave, niti do postopka obravnave, ne
pride.

7. Obravnava prijave

Zaupnik ima obveznost informiranja prijavitelja glede moznosti notranje ali zunanje prijave in
javnega razkritja ter za&¢ite pred in v primeru povragilnih ukrepov.

Zaupnik prijavo pregleda in ugotovi, katera oseba na Obéini Crna na Korogkem je pristojna za
odpravo krsitve, na katero se nanasa prijava. Pristojno osebo seznani z opisom prijavijene
krsitve ter svojimi predlogi ukrepov. V obvestilu oznaéi, da gre za obravnavo prijave po ZZPri,
ter doloci rok za povratno informacijo glede izvedenih ali predlaganih ukrepov za odpravo
krsitve in zoper krsitelja.

Zaupnik lahko po lastni oceni ali na predlog vodje enote za odpravo kréitve opravi pogovor s
prijaviteliem z namenom ugotovitve okoli§&in, pomembnih za opredelitev in odpravo krsitve.

8. Obvestilo vodstvu

Zaupnik po podaji povratne informacije prijavitelju oziroma najpozneje v enem mesecu pripravi
porocilo vodstvu — direktorju obéinske uprave in zupanu. V porogilu opise prijavijeno krsitev,
predlagane in izvedene ukrepe za njeno odpravo ter oceni tveganje prihodnjih krsitev. V
poroCilu ne sme navesti podatkov o prijavitelju ali kréitelju.

Zaupnik na podlagi pisnega poziva direktorja pripravi porotilo o prijavi ze pred potekom roka
iz prejSnjega odstavka.



9. Letno porocilo

Zaupnik do 1. februarja za prejSnje leto pripravi oshutek statisticnega poroéila z vsebino, ki je
v skladu s Sestnajstim odstavkom 9. &lena ZZPri.

Zaupnik do 1. februarja za prejSnje leto pripravi tudi letno porocilo vodstvu s kratkim opisom
prifavijenih krsitev in podatkom o utemeljenosti prijave ter z izvedenimi ukrepi in priporodili za
preprecevanje prihodnjih krsitev.

7. clen
Zunanja prijava v primeru neuéinkovitosti notranje prijavne poti

Prijavitelj lahko poda zunanjo prijavo pristojnemu organu za zunanjo prijavo iz 14. &lena ZZPri,
¢e meni, da notranje prijave ne bi bilo mogoge uginkovito obravnavati ali da v primeru notranje
prijave obstaja tveganje povradilnih ukrepov.
Zunanja prijava se poda na obrazcu zunanja prijava, ki je Priloga 3 tega Pravilnika.
Prijavitelj lahko krSitev javno razkrije pod pogoji iz ZZPri.
8. clen
Informiranje zaposlenih in drugih oseb v delovhem okolju zavezanca

Zaupnik pripravi in posodablja vsebino spletne strani iz dvanajstega odstavka 9. &lena ZZPri.

Vsebine se objavijo na spletnih straneh na naslovu https://www.crna.si.

9. é&len
Posodabljanje dokumenta

Skrbnik tega Pravilnika je direktorica ob&inske uprave Irena Nagernik.
Spremembe in dopolnitve tega Pravilnika se sprejmejo na enak nagin kot ak.
10. ¢len
Zacetek veljavnosti in objava

Pravilnik zacne veljati 19.5.2023.

Ta Pravilnik s prilogami se objavi na spletni strani Obé&ine Crna na Koroskem in je dostopen
tudi v kadrovski sluzbi.

Stevilka: 007-0002/2023
Datum: 19.05.2023

Obgina Crna na Korogkem

Zupanja
e Romana Losik







